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BASES DE LA CONVOCATORIA

1 PLAZA DE ADMINISTRATIVO GENERAL

1.- NUMERO DE PLAZAS Y SISTEMA DE PROVISION.

Se convoca 1 plaza de Administrativo General, Grupo Il Banda Il nivel 5, de la Autoridad
Portuaria de Vilagarcia, que sera cubierta por el procedimiento de oposicion libre.

El perfil competencial de la plaza, de conformidad con el procedimiento de “Gestion por
Competencias” del vigente Convenio Colectivo, figura como anexo | de estas bases.

El tipo de contrato sera de modalidad indefinido. Las condiciones que regularan la relacion
laboral son las derivadas del vigente Convenio Colectivo y demés normas de aplicacion.

La incorporacion del opositor seleccionado se realizard4 dentro del plazo que se establezca
en la resolucion de la presente convocatoria. Si, por cualquier circunstancia, el opositor
seleccionado no pudiera tomar posesion el Tribunal elaborara nueva propuesta con el
candidato que proceda.

2.- REQUISITOS DE LOS ASPIRANTES.

Para ser admitido a la realizacién de las pruebas el aspirante debera poseer los siguientes
requisitos a la fecha de terminacion del plazo de admisién de solicitudes, y mantenerlos
durante todo el proceso selectivo:

a) Tener la nacionalidad espafiola, sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 57 de la Ley
7/2007, de 12 de abril, del Estatuto Basico del Empleado Publico.

b) Poseer la capacidad funcional para el desempefio de las tareas.

c) Tener capacidad para contratar la prestacién de su trabajo, de acuerdo con lo previsto
en el articulo 7 del Estatuto de los Trabajadores.

d) No haber sido separado mediante expediente disciplinario del servicio de cualquiera de
las Administraciones Publicas o de los 6rganos constitucionales o estatutarios de las
Comunidades Autébnomas, ni hallarse en inhabilitacion absoluta o especial para empleos
0 cargos publicos por resolucién judicial, para el acceso al cuerpo o escala de
funcionario, o para ejercer funciones similares a las que desempefiaban en el caso del
personal laboral, en el que hubiese sido separado o inhabilitado. En el caso de ser
nacional de otro Estado, no hallarse inhabilitado o en situaciéon equivalente ni haber sido
sometido a sancion disciplinaria o equivalente que impida, en su Estado, en los mismos
términos el acceso al empleo publico.

e) Estar en posesion del titulo de: ESO, Formacion Profesional de Grado Medio o
Formacion Profesional de Grado Superior. En su caso, aquellos titulos cuya
equivalencia haya sido previamente contrastada.

En el caso de titulaciones obtenidas en el extranjero se debera estar en posesion de la
credencial que acredite su homologacion.
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3. SOLICITUDES.

Quiénes deseen tomar parte en las pruebas selectivas de esta convocatoria cursaran su
solicitud utilizando el modelo que figura en el anexo Il de estas bases.

Dicha solicitud sera presentada en el Registro de la Autoridad Portuaria de Vilagarcia, sito
en el Muelle Pasajeros n° 1 de Vilagarcia, en dias laborables, de lunes a viernes, en horario
de 9:00 a 14:00 horas.

El plazo de presentacion de solicitudes sera de 20 dias naturales a contar desde el siguiente
a la publicacion del anuncio de esta convocatoria en el Diario Oficial de Galicia, en el que se
hara figurar la forma en que los interesados pueden acceder a las Bases, asi como los
lugares designados para la publicacién de todas las comunicaciones que, a partir de ese
momento, se produzcan a lo largo del proceso selectivo.

También podran presentarse las solicitudes en los lugares y con los requisitos establecidos
en la legislacion vigente.

Junto con la solicitud y la declaracién jurada, anexionada a la solicitud, se debera presentar
fotocopia del D.N.I. y de la titulacion minima exigida en el apartado e) de la Base 2.

La presentacion de la solicitud supone la aceptacién expresa de las bases reguladoras de la
convocatoria.

4. ADMISION DE LOS ASPIRANTES

4.1 Lista provisional:

Expirado el plazo de presentacién de solicitudes el Tribunal publicara, en los lugares
sefialados en el anuncio de la convocatoria en el DOG, en el plazo maximo de un mes, la
lista de admitidos y excluidos, sefialandose un plazo de diez dias habiles para subsanacion.

4.2 Lista definitiva:

Transcurrido el plazo para reclamaciones y dentro de los 5 dias naturales siguientes el
Tribunal publicard, en los lugares mencionados con anterioridad, la relacion definitiva de
aspirantes admitidos y excluidos, sefialando el lugar y fecha correspondiente a la primera
prueba.
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5. TRIBUNAL CALIFICADOR.

5.1 Composicion:

El Tribunal estd compuesto por 4 miembros, dos nombrados por el Presidente de la
Autoridad Portuaria y otros dos designados por el Comité de Empresa, y que son los
siguientes:

En representacion de la empresa:

Presidente: D. JesUs Paz Arias.

Vocal-Secretaria: Dfia. Ana Ulloa Pifieiro.

Suplentes: D. Alfonso Gonzalez Gallego y DAia. Begofia Mesejo Loureiro.

En representacion del personal:

Vocal: D. José Manuel Ferreira Marin.
Vocal: D. José Manuel Diz Morafia.
Suplente: D. Juan Manuel Garcia Loureiro.

5.2. Abstencién y recusacion:

Los miembros del Tribunal deberan abstenerse de intervenir y los aspirantes podran
promover la recusacion de los mismos cuando concurran algunas de las circunstancias
previstas en los articulos 28 y 29 de la Ley 30/92.

5.3 Funciones:

Al Tribunal le corresponden las funciones relativas a la elaboracion de las bases, el
contenido de las pruebas, la valoracion de los aspirantes y la propuesta de nombramiento,
asi como la adopcion de cuantas medidas sean precisas en orden al correcto desarrollo del
proceso de seleccion.

5.4 Actuacion del Tribunal:

A efectos de comunicaciones el Tribunal tendra su sede en la Autoridad Portuaria de
Vilagarcia sita en el Muelle Pasajeros n° 1 de Vilagarcia.

El Tribunal se reunird a convocatoria de su Presidente y actuard validamente con la
presencia de la mayoria absoluta de sus miembros. Las decisiones se adoptaran por
mayoria de los miembros presentes, resolviendo en caso de empate el voto de calidad del
presidente del Tribunal.

El Tribunal podra designar, para todas o algunas de las pruebas, a los asesores
especialistas y personal colaborador o auxiliar que estime necesario, los cuales se limitaran
al ejercicio de las funciones propias de su especialidad o que les sean encomendadas.

El Tribunal se reserva la faculta de interpretar, en interés de la convocatoria, cualquiera de
los puntos que componen estas bases.
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6. PRUEBAS.

6.1 Relacion de pruebas:

Todas las pruebas de la presente Convocatoria tendran caracter eliminatorio.
6. 1.1 Primera prueba. De Conocimientos Minimos.

Este ejercicio consistird en responder por escrito, en el tiempo maximo de 75 minutos, a un
cuestionario tipo test de 50 preguntas, sobre los contenidos del programa del Temario de
Conocimientos Minimos recogido en anexo |. Se puntuara cada respuesta acertada con 1
punto, penalizandose con 025 cada respuesta errénea, y las respuestas en blanco no
supondran ningun punto en la valoracién del ejercicio.

Esta prueba se calificara de cero a 50 puntos, siendo necesario obtener un minimo de 25
puntos para superar esta prueba.

6. 1.2 Segunda prueba. De Conocimientos Especificos.

Este ejercicio consistird en responder por escrito, en el tiempo maximo de 75 minutos, a un
cuestionario tipo test de 50 preguntas, sobre los contenidos del programa del Temario de
Conocimientos Especificos recogido en anexo |. Se puntuaré cada respuesta acertada con 1
punto, penalizandose con 025 cada respuesta errénea, y las respuestas en blanco no
supondran ningun punto en la valoracion del ejercicio.

Esta prueba se calificara de cero a 50 puntos, siendo necesario obtener un minimo de 25
puntos para superar esta prueba.
6.2 Calendario de las pruebas:

La fecha, hora y lugar de las distintas pruebas se publicaran en los lugares especificados en
el anuncio de esta convocatoria.

Excepcionalmente, el Tribunal podra acordar comunicaciones o notificaciones individuales
de sus resoluciones.

6.3 Resultados de las pruebas:

Los resultados de las pruebas se publicaran en los lugares mencionados anteriormente,
disponiendo los aspirantes de un plazo de 5 dias naturales, contados a partir del siguiente al
de su publicacién, para formular las reclamaciones que estimen oportunas, y que dirigiran al
Presidente del Tribunal.

El Tribunal resolvera las reclamaciones que le sean presentadas en el plazo de los
siguientes 5 dias naturales.
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7. IDENTIFICACION DE LOS OPOSITORES.

Compareceran a las diferentes pruebas provistos de alguno de los siguientes documentos
acreditativos:

- Documento nacional de identidad.
- Permiso de conduccion.
- Pasaporte.

El Tribunal podra exigir la identificacion de los opositores en cualquier momento del proceso.

8. CALIFICACION FINAL DE LA OPOSICION.

La calificacion final de la oposiciéon vendra determinada por la suma de las puntuaciones
obtenidas en las pruebas de:

- Conocimientos Minimos.
- Conocimientos Especificos.

El Tribunal propondra a la Presidencia de la Autoridad Portuaria la adjudicacion de la plaza
al candidato que obtenga la calificacion final mas elevada.

9. ACREDITACION DE REQUISITOS

9.1 Presentacion de documentacion:

El opositor que haya sido propuesto para ocupar la plaza convocada presentard, en el plazo
de 10 dias naturales, los siguientes documentos:

a) Original o fotocopia compulsada de la documentacién a que se refiere el punto 2 de las
bases. En el supuesto de que alegue estudios equivalentes a los especificamente
sefialados, habra de citar la disposicion legal en que se reconozca tal equivalencia o, en su
caso, aportar certificaciéon en tal sentido de la Conselleria de Educacién e Ordenacion
Universitaria.

Para su incorporacién al puesto de trabajo el opositor propuesto para ocupar la plaza
convocada habra de someterse y superar las pruebas médicas correspondientes para
desempeniarlo.
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9.2 Falta de presentacion de documentos y subsanacién de defectos:

Para subsanar los defectos de que puedan adolecer los documentos presentados se
concederd al interesado un plazo de 5 dias naturales.

El Tribunal declarara la nulidad de actuaciones de aquellos opositores que, transcurrido

dicho plazo, no presenten completa la documentacion correspondiente o no acrediten los
requisitos exigidos en el punto 2 de estas bases.

DATOS DE CARACTER PERSONAL:

Conforme a la Ley Orgénica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccién de Datos de
Caracter Personal, articulo 5°, sobre el derecho a informacién en la recogida de datos,
los datos de caracter personal facilitados por los aspirantes asi como otros datos de las
mismas caracteristicas que se obtengan durante el proceso selectivo se utilizaran a los
efectos exclusivos previstos en las bases de esta convocatoria, quedando archivados en
soporte papel en la Autoridad Portuaria de Vilagarcia de Arousa y su Ria. Para participar y
no ser excluido del proceso selectivo es obligatorio aportar los datos que se exigen en las
bases de la convocatoria. Los aspirantes podran ejercitar los derechos de acceso,
rectificacién, cancelacién y oposicion en los términos previstos en la ley.

En Vilagarcia de Arousa a 16 de diciembre de 2009

EL PRESIDENTE,

F. Javier Puertas Castillo
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ANEXO |

Primera Prueba: COMPETENCIAS TECNICAS DE CONOCIMIENTOS MINIMOS:

COMPETENCIAS TECNICAS: NIVEL

COMPRAS Y SUMINISTROS
GESTION DOCUMENTAL
NORMATIVA PORTUARIA

USO Y EXPLOTACION DE SISTEMAS

RPN

Los Temarios de las distintas competencias indicadas en este cuadro estan
a disposicion de los opositores en la pagina web de la Autoridad Portuaria
de Vilagarcia de Arousa: www.portovilagarcia.es.

Segunda Prueba: COMPETENCIAS TECNICAS DE CONOCIMIENTOS
ESPECIFICOS:

COMPETENCIAS TECNICAS: NIVEL

ASESORIA JURIDICA

CALIDAD

GESTION DE DOMINIO PUBLICO
GESTION DE MERCANCIAS

IDIOMAS

MEDIO AMBIENTE

PREVENCION DE RIESGOS LABOARLES
RELACIONES LABORALES

RlRRR Rk~

Los Temarios de las distintas competencias indicadas en este cuadro estan
a disposicion de los opositores en la pagina web de la Autoridad Portuaria
de Vilagarcia de Arousa: www.portovilagarcia.es.
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ANEXO Il

SOLICITUD DE INSCRIPCION PARA LA PRUEBA SELECTIVA DE
ADMINISTRATIVO GENERAL

DATOS PERSONALES

NOMBRE Y APELLIDOS:

DOMICILIO:

DNI FECHA NACIMIENTO: N° SEGURIDAD SOCIAL:

“TELEFONOS DE CONTACTO:

ESTUDIOS REALIZADOS

CURSOS, SEMINARIOS

EXPERIENCIA PROFESIONAL

IDIOMAS, OTROS Y CARNET DE CONDUCIR
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DECLARACION JURADA:

Declaro no haber sido separado mediante expediente disciplinario del servicio
de cualquiera de las Administraciones Publicas o de los 6rganos constitucionales o
estatutarios de las Comunidades Autbnomas, ni hallarse en inhabilitacion absoluta o
especial para empleos o cargos publicos por resolucion judicial, para el acceso al
cuerpo o escala de funcionario, o para ejercer funciones similares a las que
desempeiiaban en el caso del personal laboral, en el que hubiese sido separado o
inhabilitado. En el caso de ser nacional de otro Estado, no hallarse inhabilitado o en
situacion equivalente ni haber sido sometido a sancion disciplinaria 0 equivalente
que impida, en su Estado, en los mismos términos el acceso al empleo publico.

fecha vy firma,

ILMO. SR. PRESIDENTE DE LA AUTORIDAD PORTUARIA DE VILAGARCIA.

NOTA: Debe adjuntarse fotocopia del D.N.I o pasaporte en vigor y de la
titulacién. No se presentard ninguin otro documento anexo a éste.
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